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1. Identificac&o da proposta

Titulo: PRO-EQUIPAMENTOS - UFSJ
Valor global: R$672.000,00.
Repasse: A forma de concesséo sera feita pela CAPES em duas parcelas: primeira parcela no
primeiro semestre de 2025 com aproximadamente 83% do valor total e a segunda parcela com
o restante do valor, tem previsdo para o segundo semestre de 2026.
Prazo de execucdo: 24 meses

E-mail EXCLUSIVO para contato: proequipamentos@ufsj.edu.br (seréo
desconsideradas comunicacdes enviadas para outros enderecos da PROPE)

Resumo

Considerando (1) o crescimento, fortalecimento e o reconhecimento da Pesquisa e dos
Programas de Pds-graduacgédo da Universidade Federal de Sdo Jodo del-Rei (UFSJ), nos ultimos
cinco anos (em 2019 a UFSJ foi reconhecida, pela Web of Science, como a instituicdo brasileira
com maior impacto de pesquisas em ciéncias exatas e da natureza; em 2022 a UFSJ recebeu o
Prémio Capes Elsevier de Producéo Cientifica de Maior Impacto e, também em 2022, 50% dos
Programas de Pos-graduacdo obtiveram aumento de nota na avaliacdo quadrienal) (2) as
fragilidades explicitadas na Politica de incentivo aos cursos de Pés-graduacdo da UFSJ e (3) a
necessidade emergente de fortalecimento das estruturas dos Programas de Pdés-graduacao,
esta proposta possui como objetivo fomentar a melhoria e consolidagcdo da infraestrutura dos
equipamentos utilizados para pesquisa e fortalecer a formacdo de recursos humanos
qualificados no ambito da Pés-graduacdo, em consonancia com o Plano de Desenvolvimento
Institucional e com a Politica de Fortalecimento dos cursos de Pds-graduacao da UFSJ. Para se
atingir estes objetivos serdo adotadas as seguintes estratégias: a) sistematizar as demandas
institucionais no ambito da Pds-graduacao; b) elaborar plano e cronograma de execucao dos
recursos; c) realizar a aquisicdo e instalacdo dos equipamentos. Com isso espera-se: i) ter
melhor estrutura administrativa para apoiar os pesquisadores e atender aos mestrandos e
doutorandos; ii) ter um ambiente de convivéncia, de estudos e de trabalho que potencialize a
sensacgdo de pertencimento e minimize a evasdo; iii) ter melhor estrutura para a pesquisa, no
sentido de melhorar ainda mais a formacéo de recursos humanos, implementar e potencializar a
formacdo de redes de pesquisa e fortalecer a cultura de realizacdo de pesquisas
interdisciplinares e inovadoras.

Obijetivo geral:

Fomentar a melhoria e consolidacdo da infraestrutura dos equipamentos utilizados de forma
direta ou indireta para pesquisa e fortalecer a formagdo de recursos humanos qualificados no
ambito da Pos-graduacéo, alinhando-se ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e a
Politica de incentivo aos cursos de Péds-graduacéo da UFSJ.

Objetivos especificos:
- Promover melhores condi¢Bes administrativas e laboratoriais para o desenvolvimento da

pesquisa no ambito da pds-graduagéo;
- Fortalecer a formacao de redes de pesquisa e cultura interdisciplinar;
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Universidade Federal

/}:& de Sao Joao del-Rei

- Proporcionar suporte qualificado para mestrandos, doutorandos e pesquisadores,
contribuindo para a exceléncia académica e cientifica da instituicdo no ambito da pés-
graduacao.

Justificativa:

A implementacdo deste projeto no &mbito dos Programas de Pés-graduacédo da UFSJ
se justifica pelos seguintes pontos:

- Reconhecimento e Exceléncia Académica: nos Ultimos anos, a UFSJ obteve destaque
nacional e internacional. Esses reconhecimentos reforcam a necessidade de consolidar e
ampliar a infraestrutura existente, garantindo que a producdo académica continue em alta e que
a instituicdo mantenha sua relevancia no cenério cientifico.

- Crescimento e melhoria dos Programas de Pdés-graduacdo: o crescimento quantitativo e
gualitativo dos Programas de Pés-graduacdo exige maior investimento em infraestrutura,
promovendo condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento das atividades académicas e
cientificas.

- Fragilidades e lacunas existentes no ambito da Pés-graduacgdo da UFSJ: apesar dos avangos,
ainda existem lacunas nos Programas de Pés-graduacdo, e essas fragilidades podem
comprometer a continuidade do crescimento e o fortalecimento dos programas, destacando a
urgéncia de investimentos especificos para mitigar tais desafios.

- Necessidade de Fortalecimento da Infraestrutura: a infraestrutura atual, em muitos casos, é
insuficiente para atender as demandas crescentes de pesquisa e formagédo de recursos humanos
qualificados. Neste sentido, a aquisicdo e modernizacdo de equipamentos sdo essenciais para
criar um ambiente que potencialize a realiza¢éo de pesquisas inovadoras, interdisciplinares e de
impacto, fortalecendo a formacédo académica e o sentimento de pertencimento entre os alunos.
- Impacto na Formacdo de Recursos Humanos Qualificados: a modernizagéo da infraestrutura
contribuird para a formacdo de mestrandos e doutorandos com competéncias avancadas,
alinhadas as demandas do mercado e da sociedade.

Portanto, o projeto € essencial para garantir a consolidacdo dos avancos ja alcancados,
superar fragilidades estruturais e assegurar que a UFSJ continue como referéncia em exceléncia
académica, cientifica e formacéo de recursos humanos qualificados.

2. Programas que aderiram ao Pré-equipamentos 2024

Para aderirem ao Pro-equipamentos, os seguintes critérios foram definidos pela CAPES,
conforme Art. 6°, 8 3° da Portaria n°347/2024/CAPES:

Para o calculo do valor dos recursos financeiros a serem concedidos, a CAPES podera utilizar
0s seguintes critérios:

| - nimero de Programas de P6s-Graduacgdo ativos por instituicdo;
Il - nota dos cursos na avaliagdo mais recente realizada pela CAPES; e
Il - unidade federativa da instituicdo cadastrada na plataforma Sucupira”,

Vide Notas Técnicas n°41, 42 e 45; Oficio Circular n°18/2024 e Planilha de Concessao
contidos no link:
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/progra
mas-estrategicos/formacao-de-recursos-humanos-em-areas-estrategicas/pro-eguipame
nto

Procedimento adotado na UFSJ: No dia 04/12/2024, foi enviado e-mail, com formulario para
preenchimento, a todos os Programas que atendiam aos critérios da CAPES para receber
equipamentos através da UFSJ. O prazo de envio dos formularios preenchidos ao SEPOS foi
até dia 15 de janeiro de 2025. Os Programas que aderiram estao descritos no Quadro 1.

Quadro 1. Programas que aderiram ao Pré-equipamentos 2024 da UFSJ:

BIOTEC FQMAT PPBE PPGAC PPEDU PPGENBIO
PGENF PGE PPGEQ PPGEOG PPGCC PPGCS
PPGFIL PPGMUSI PPGPSI PPGCM PPGCF PPGEL
PPMEC PROMEL PGHIS PGDPLAT

3. Recursos e rubricas

O recurso somente pode ser utilizado na rubrica de CAPITAL, ou seja, de material
permanente.

N&o seréa permitido o uso em custeio (material de consumo, servicos de terceiros, diarias
e passagens, alimentacdo, locacdo de equipamentos e custos de comunicacéo e divulgacao).
Além disso, despesas adicionais ndo poderéo ser custeadas com os recursos destinados a
aquisi¢do dos equipamentos no ambito do Programa Pré-Equipamentos. Nos termos do art. 10,
paragrafo Unico, da Portaria CAPES n° 347/2024, séo consideradas despesas adicionais aquelas
destinadas a: “manutencgéo, taxas de importacéao, transporte, instalagdo, garantia, seguros,
entre outros.”

Cada membro da equipe/PPG deve executar o recurso de forma proporcional a
respectiva rubrica que foi solicitada no e-mail que foi enviado para a Prope em janeiro de 2025.

Conforme discutido na reunido do dia 2 de dezembro e disposto na Portaria n°® 347/2024
gue regulamenta o programa, é importante destacar que o objetivo principal do "Pr6-
Equipamentos"” é fortalecer a infraestrutura dos Programas de Pos-Graduagédo (PPGs) por meio

da aquisicao de bens considerados despesas de capital.

De acordo com a classificagéo orgamentaria utilizada pelo governo federal:

» DESPESAS DE CAPITAL referem-se a aquisi¢cdo de bens permanentes ou a realizagao
de investimentos que gerem beneficio por periodo superior a um exercicio financeiro.
No contexto do "Pré-Equipamentos”, isso abrange a aquisicdo de equipamentos
diretamente relacionados a pesquisa e ao suporte das atividades dos PPGs, como
laboratérios, tecnologias de informacdo, e infraestrutura de suporte académico de longo
prazo.

Com base na Portaria e no entendimento do Programa Pré-Equipamentos, a aquisi¢cao
de materiais permanentes é permitida desde que os itens sejam diretamente relacionados ao
aprimoramento das atividades de pesquisa e formacdo dos PPGs. Assim, equipamentos
como cadeiras, lousas, aparelhos de ar-condicionado e equipamentos de
videoconferéncia podem ser adquiridos, desde que devidamente justificados na proposta
como necessarios para a melhoria da infraestrutura de pesquisa e ensino dos PPGs.


https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/programas-estrategicos/formacao-de-recursos-humanos-em-areas-estrategicas/pro-equipamentos
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/programas-estrategicos/formacao-de-recursos-humanos-em-areas-estrategicas/pro-equipamentos
https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/programas-estrategicos/formacao-de-recursos-humanos-em-areas-estrategicas/pro-equipamentos
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Recomendamos detalhar na proposta a finalidade e o impacto de cada item solicitado
sobre os PPGs, assegurando que se enquadrem nos objetivos do programa, que possui carater
de financiamento multiusuario.

4. Dados e Orientacdes para compras e emisséo da nota
fiscal/recibo

De acordo com o Manual de Prestacdo de Contas AUXPE/CAPES: “Todo comprovante de
despesa devera ser emitido em nome do BENEFICIARIO E DEVERA CONTER,
OBRIGATORIAMENTE, O NOME DO PROGRAMA DA CAPES NO AMBITO DO QUAL FOI
REALIZADO O INVESTIMENTO, data de emissdo (dentro da vigéncia do projeto), descricao
detalhada dos materiais, bens ou servigos adquiridos/contratados”

Portanto, é IMPRESCINDIVEL conter os dados abaixo:

Nome: André de Oliveira Baldoni
CPF: 060.240.596.39
Enderecgo da nota fiscal: Praga Dom Helvécio, 74 - Bairro Dom Bosco - CEP 36301-160 -

S&o Jodo del-Rei — MG (Explicitar e registrar no ato da compra que o endereco de entrega
deve ser o endereco do PPG e néo o endereco indicado acima. Vide item 4.2)

Telefone: 32.3379.5132

Colocar a seguinte descricdo no campo observagcdo da Nota/recibo: Processo Capes
Numero do Processo: 88881.076183/2024-01.

4.1. Casos excepcionais

Atencdo: Para casos excepcionais em que a Nota Fiscal ndo contenha todas as informacdes
exigidas, o coordenador podera solicitar a empresa emissora uma carta de corre¢céo. Caso essa
opcao nao seja viavel, devera ser solicitada uma declaracdo da empresa complementando 0s
dados omitidos. Essa declarac&o deve incluir as informacdes da empresa e a assinatura do seu
representante legal.

4.2. Informacdes importantes sobre a entrega

Na Nota Fiscal, no campo “informac¢des complementares” deve-se especificar o endere¢co do
PPG como ENDERECO DE ENTREGA. Para evitar equivocos, o PPG deve deixar previamente
combinado com a empresa fornecedora para repassar 0 endere¢o de entrega corretamente a
transportadora.

4.3. Informagdes adicionais sobre o preenchimento da Nota Fiscal

Além de destacar o endereco de entrega, a NF deve mencionar o nimero do Processo da
CAPES na descricao, devera ser feito, no corpo do recibo, a mencédo ao programa ao qual se
refere a despesa.
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N&o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que prejudiquem a
clareza de seu conteldo.

4.4. Vedacdes:

4.4.1. Despesas adicionais ndo poderdo ser custeadas com os recursos destinados a
aquisicdo dos equipamentos no ambito do Programa Pro-Equipamentos. Nos termos do art. 10,
paragrafo Unico, da Portaria CAPES n° 347/2024, sé@o consideradas despesas adicionais aquelas
destinadas a: “manutencao, taxas de importagao, transporte, instalagao, garantia, seguros,
entre outros.”

4.4.2. Somente serd permitida a aquisicdo de equipamentos constantes da lista
previamente encaminhada ao SEPOS. N&o serdo autorizadas substituicdes de itens anteriormente
informados.

4.4.3. EM HIPOTESE ALGUMA, A PROPE RECEBERA A ENTREGA DE MATERIAIS
E EQUIPAMENTOS. O endereco de entrega deve ser o endereco de cada PPG. Nao serdo aceitos
pedidos com endereco de entrega em outro local, interno ou externo ao PPG.

4.4.4, A Pro-Reitoria ndo se responsabiliza pelo recebimento, pelos Programas, de
equipamentos antes da efetivagdo do respectivo pagamento, tampouco por equipamentos que
apresentem defeitos ou quaisquer outras irregularidades. Fica expressamente vedada a utilizagéo
dos equipamentos antes da quitagcdo integral do valor devido e da resolucdo de eventuais
pendéncias relacionadas a aquisi¢cdo. O Programa solicitante sera integralmente responsavel pela
adocdo das providéncias necessarias junto ao fornecedor, inclusive pela devolugdo dos
equipamentos, quando cabivel, sem qualquer énus ou responsabilidade para a Pro-Reitoria ou
para a UFSJ.

4.5. Importante - Declara¢do de Recebimento

O coordenador do programa devera assinar a declaragdo de recebimento do material (Anexo | -
pagina ufsj) ou alguém por ele indicado, informado previamente ao fornecedor e a PROPE.

5. Procedimentos para solicitar acompra do item e seu
pagamento
Atencéo:

Para cada equipamento solicitado, deverdo ser preenchidos os formularios necessarios:
Solicitagéo de compra (ou inexigibilidade, se for o caso) e o formulario de Prestacdo de contas.

Formularios e documentos que estiverem com informac¢des incompletas ou incorretas,
guaisquer que sejam, serdo desconsiderados e a compra nao efetuada.

Antes de gerar boleto ou enviar o link de compra no formulario, sugerimos verificar a veracidade
da empresa escolhida, pois a ndo entrega do produto ocasionara em medidas legais a serem
adotadas pelos requerentes.

A PROPE néo se responsabiliza por links, sites, arquivos ou informac6es encaminhados
por terceiros, nem por eventuais danos, prejuizos financeiros ou incidentes decorrentes do
acesso alinks de origem duvidosa, fraudulenta ou néo verificada.


https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/pos_graduacao/ANEXO%20I.docx
https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/pos_graduacao/ANEXO%20I.docx
https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/pos_graduacao/ANEXO%20I.docx
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5.1. Formulario para solicitagdo de compra

A solicitacao deve ser feita exclusivamente através do formulario préprio que podera ser
acessado pelo link: https://forms.gle/e3GciPYmxgWUyVzf8

5.2. Formulario para itens que se enquadram em inexigibilidade

A solicitacao deve ser feita exclusivamente através do formulario préprio que podera ser
acessado pelo link: https://forms.gle/Fsm86ms6XF7PTGob6

5.3. Importante:

Todos os dados solicitados nos formularios sao imprescindiveis de preenchimento.

1.
2
3.
4

o

Exemplo de alguns dados contidos no formulario:

Nome do PPG:
CPF ou CNPJ do favorecido:
Nome do favorecido:

Data limite para pagamento (enviar boleto com o tempo minimo de 10 dias antes do
vencimento):

Valor da despesa (R$):

Descricdo da despesa: (relatar a aplicacdo a aderéncia ao projeto - Vocé tem espago para
no méximo 1000 caracteres).

Anexar os trés orcamentos (exceto em casos de inexigibilidade comprovada). Os
orcamentos devem se referir aos MESMOS PRODUTOS, com caracteristicas e
especificacdes idénticas;

Anexar boleto (se sua compra nao for em e-commerce). Nao sera permitido pagamento
via transferéncia bancaria.

¢+ REGRA DO CARTAO BB PESQUISA/CAPES: Pagamento de boletos nos
Terminais de Autoatendimento — TAA do Banco do Brasil: até R$ 20.000,00 por
dia, observado o limite mensal previsto pelo carto.

Para compras em e-commerce: € imprescindivel colocar o link da compra, endereco
correto do PPG e contato para a entrega.

SE SUA COMPRA E VIA E-COMMERCE, E IMPRESCINDIVEL COLOCAR ENDERECO DE
ENTREGA E DADOS DE QUEM VAI RECEBER.

ATENCAO:

Em caso de extrapolar o limite diario de R$ 20.000,00 para pagamento de boleto, sera priorizada
a ordem de chegada do formuléario de solicitacao.

ATENCAO! Caso as informac8es sejam inconsistentes ou os documentos
ndo estejam de acordo, o material permanente solicitado ndo seréd adquirido!

8
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6. Obrigatoriedade de citacdo em todas as publicacbes e
apresentacoes

Em todos os artigos e apresentagfes € obrigatoria a seguinte citacdo:

"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal
de Nivel Superior - Brasil (CAPES) - Cddigo de Financiamento 001 e Processo n°
88881.076183/2024-01.”

"This study was financed in part by the Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior - Brasil (CAPES) - Finance Code 001 and Process number n°® 88881.076183/2024-01."

Salientamos que essa é uma exigéncia da CAPES para quem recebe qualquer tipo de apoio
financeiro, conforme Art. 3° da Portaria n°® 206, de 4 de setembro de 2018, que dispde sobre
obrigatoriedade de citagdo da CAPES.

7. Prestacdo De Contas Obrigatoria Por Cada PPG

7.1. Geracédo de produtos e processos para prestacdo de contas

¢+ O coordenador do PPG é responsavel por gerar, registrar e enviar ao emalil
proequipamentos@ufsj.edu.br os potenciais produtos e processos gerados com
a utilizagc&o do(s) equipamento(s).

» Na péagina de cada PPG devera conter informagdes sobre sua infraestrutura,
mencionando os materiais adquiridos

¢ Na&o serdo aceitos documentos que apresentem emendas ou rasuras que
prejudiquem a clareza de seu contetdo.

o Os comprovantes originais de despesa que se apresentem em condi¢bes de
dificil leitura deverdo ser acompanhados de justificativa e assinados pelo
coordenador do Programa.

7.2. Orientag6es imprescindiveis

Atencgdo: apos o recebimento do material, 0 Programa ir4 enviar para a PROPE, a
seguinte documentacao:

- NOTA FISCAL (emitida conforme item 4 deste manual)

- CARTA DE CORRECAO (ou Declaragéo da Empresa), para complementar a nota
fiscal, caso seja necessério, conforme item 4.1 deste manual.

- DECLARACAO DE RECEBIMENTO, conforme item 4.5 deste manual Link


mailto:proequipamentos@ufsj.edu.br
https://ufsj.edu.br/portal2-repositorio/File/pos_graduacao/ANEXO%20I.docx
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. Formulario para envio dos documentos da presta¢éo de contas

Ap6s a reunido dos documentos mencionados no item 7.2, os mesmos deverao ser
encaminhados por meio do preenchimento do formulario que pode ser acessado
através do link: https://forms.gle/9kBN7tFsgSQR9b4n6

Envio da prestagéo de contas: o PPG deve preencher o formulario de Prestagdo de
Contas apds o recebimento do produto.

7.4. Registro Patrimonial

O Registro Patrimonial junto ao SEPAT (Setor de Patrimbénio da UFSJ) integra o
processo de prestacdo de contas, uma vez que o nimero de registro patrimonial interno
do equipamento devera ser informado no sistema da CAPES. A auséncia desse registro
poderd gerar pendéncias na prestacdo de contas e, consequentemente, resultar no
recolhimento do equipamento pela CAPES, implicando a perda de sua destinagdo ao
Programa e a UFSJ.

8.

1)

2)

Leitura necessaria antes da execucao da proposta

Portaria n® 347, de 21 de novembro de 2024 de Capes.

Materiais sobre 0 Pro-equipamentos disponiveis

em: https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-
programas/bolsas/pro gramas-estrategicos/formacao-de-recursos-humanos-em-
areas-estrategicas/pro-eq uipamentos

“Ninguém educa ninguém, ninguém educa a si mesmo, os homens se educam entre
si, mediados pelo mundo” Paulo Freire. Assim sendo, quando temos uma atitude

colaborativa, todos sao beneficiados.
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Universidade Federal
de Sao Joao del-Rei

9. ANEXOI

SUGESTOES PARA UMA COMPRA SEGURA

Com o objetivo de reduzir riscos de golpes e prejuizos financeiros nas aquisi¢cées de
equipamentos vinculadas aos projetos, recomenda-se realizar as seguintes conferéncias
antes de qualquer pagamento:

1. CONFIRA O FORNECEDOR

+ Consulte o CNPJ gratuitamente na Receita Federal e verifique se esta ATIVO e
se a razdo social corresponde ao fornecedor;

¢ Confira se os dados da empresa sdo compativeis com a proposta e com os dados
bancarios para pagamento;

s Desconfie de precos muito abaixo do mercado, urgéncia para pagamento e links
recebidos sem confirmag&o da origem.

s Consulta Oficial do CNPJ:

https://www.gov.br/pt-br/servicos/consultar-cadastro-nacional-de-pessoas-juridicas

2. CONFIRA A NOTA FISCAL

» Para NF-e de equipamentos/mercadorias, consulte a chave de acesso de 44
digitos no Portal Nacional da NF-e:
https://www.nfe.fazenda.gov.br/portal/principal.aspx

o+ Compare CNPJ, razéo social, numero/série, data, descricdo do equipamento,
valores e destinatario.

ATENCAO

Nota fiscal valida ndo significa, isoladamente, que a compra é legitima ou que o
fornecedor é idbneo. A conferéncia do fornecedor, do site/link, da proposta, da nota fiscal
e dos dados bancarios deve ser realizada em conjunto.

Em caso de divergéncia ou suspeita de fraude, ndo solicite a compra.

3. SEGURANCA DOS LINKS

Prefira acessar o site oficial do fornecedor diretamente, em vez de utilizar links de outras
fontes. Confira 0 endereco eletrénico antes de informar dados ou solicitar pagamentos.

A PROPE néo se responsabiliza por links, sites, arquivos ou informacdes
encaminhados por terceiros, nem por eventuais danos, prejuizos financeiros ou
incidentes decorrentes do acesso a links de origem duvidosa, fraudulenta ou néao
verificada.
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